UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA DUONG HA Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 93/QP-UBND Duong Ha, ngay 09 thang 7 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu cong chire thuge UBND xd Dwong Ha

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA DUONG HA

Cén cit Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Ludt
swa doi, bo sung mot s6 diéu vé Ludt t6 chire Chinh phu va Ludt T6 chire chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Cdn b cong chicc nam 2008; Ludt sira d6i, b6 sung mét s6
diéu cua Ludt Cdn bé cong chite ndm 2019;

Cén cir Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cua Chinh phu vé
chite danh, 56 lwong, mot $6 ché do, chinh sdch doi vdi cdan bé, cong chuc o xd,
phuong, thi tran va nhitng nguoi hoat déng khéng chuyén trdch ¢ cdp xa;

Can cir Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phi
vé cong chitc xa, phuong, thi trdn;

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2019/NP-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu vé
sua doi, bo sung mét sé quy dinh vé cdn b, cong chirc cdp xd va nguoi hoat
dong khong chuyén trdch ¢ cdp x@, ¢ thon, té ddn pho,

Can cw Thong tw sé 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua B Noi vu
hudng dan mét so quy dinh vé cdn bo, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong
khong chuyén trdch ¢ cap xd, thon, t6 ddn pho,

Cdan cit Quvét dinh s6 91/0BD-UBND ngay 09/7/2021 cua Uy ban nhdn
ddn xd Dwong Ha vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND xd Duwong Ha,
nhiém ky 2021-2026;

Xét dé nghi ciia cong chire Vin phong - Thong ké xd.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nhiém vu chung

Thuc hién cac quy dinh cua Luét can bd cong chirc nam 2008. Ngoai ra
cong chire xa con co trach nhiém:

1. Giap UBND va Chu tich UBND thuc hi¢n chirc nang quan ly Nha nudce
g cap xa, bao dam sy thong nhét quan ly theo linh vuc chuyén mén, chiu trach
nhiém truée Cha tich UBND x4 va co quan chuyén mén cap Huyén vé linh vuc
dugc phan cong. |

2. Néu cao tinh than trach nhiém siu sat co s&, tan tuy véi nhan dan,
khong gay khé khin, phién ha cho dan; Néu van dé giai quyét vuot qua tham
quyeén phai kip thoi bao cao Chu tich hodc Pho Chu tich dé xin y kién.
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3. Tuan tha quy ché 1am viéc cuia UBND x4, chap hanh su phan cong
cong tac cia Chu tich UBND, gidi quyét Kip thoi cong viée theo dung chirc
nang, nhiém vu dugc giao, khong dé ton dong, un tic, chép hanh nghiém chinh
quy dinh cua phap luat va néi quy co quan.

4. Khong chuyén cong viéc thudc pham vi trach nhiém cd nhan 1én Chu
tich, Phé Chu tich hogc tu ¥ chuyén cho can bd cong chirc khac. Khéng tu v giai
quyét nhimg cong viéc thudc trach nhiém cua can bd cong chire khac. Trong
truong hop ndi dung cong viée c6 lién quan dén can bo cong chire khac vuot quéa
tham quyén thi phai phdi hop kip thoi véi Chi tich, Phé Chu tich xir 1y.

5. Chju trdch nhiém bao quan giir gin ho so tai liéu lién quan dén cong tac
chuyén mén, t6 chire sap xép luu trir tai liéu c6 hé théng phuc vu cho cong tac
lau dai cua UBND x&; Thyc hién ché do bao cdo kip thdi, chinh xac tinh hinh vé
linh vuc cong viéc minh phu tréch theo quy dinh cua Cha tich UBND xa.

Diéu 2. Phan cong nhiém vu cu thé cho cong chuc thuoe UBND xa
Duong Ha, cu thé nhu sau:

1. Cong chirc Viin phong — Thong ké: Ba Nguyén Thi Thiy

- Tham muu, gitp UBND xa t6 chure thuc hién nhiém vu, quyén han cua
UBND x4 trong linh vyc Van phong; Théng ké&; Noi vu ( xday dung chinh
quyén); Cong tac Thi dua, khen thuong, ky luat trén dia ban theo quy dinh cua
Phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dung va theo doi viéc thue hién Chuong trinh, Ké hoach céng téc,
lich 1am viéc dinh ky va dot xuat ciia Hoi dong nhan déan, Thuong true Hoi dong
nhén dan, Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhén dan xa.

+ Gilp Thudng tuc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa té chic
cac Ky hop; chuan bj cac didu kién phuc vu céc ky hop va céac hoat dong cua
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa. |

+ Tong hgp bao cdo két qua thuc hién nhiém vu lanh dao, diéu hanh cia
UBND x3; theo ddi, béo céo viée thuc hién Quy ché lam viéc ctiia Uy ban nhan
dan x4 va thuc hién Quy ché dan chi & co s& theo quy dinh cua phap luat.

+ Chui tri, phoi hgp va theo doi viée thuce hién ké hoach phét trién kinh té -
x4 hoi; tong hop két qua thuc hién cac chi tiéu phat trién kinh té - xa hoi cua dia
phuong theo quy dinh.

+ Gigap UBND x3, Chua tich UBND x4 téng hop, don doc cac bo phan
chuyén méon thude UBND trong trién khai thue hién nhiém vu. Téng hgp, thong
bao két qua danh gia can bo cong chire, nguoi hoat dong khdng chuyén trach cap
x4 hang thang, nam.

+ Giup Chu tich UBND x4 t6 chirc tiép khach theo quy dinh.

+ Lam cén bo dau moi Cong nghé thong tin; tham muu cong tac xay dung
chinh quyén dién tir; quan 1y, duy tri hoat déng Trang thong tin dién tir cua xa va
cac Phan mém c¢6 lién quan dén hoat dong cua UBND x4 theo quy dinh.
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+ Phu trach cong tac xay dung néng thén méi, xay dung xa thanh phuong.

+ Phu trach cong tac tap hop, théng ké va quan ly co sd dir liéu theo céc
linh vuc trén dia ban; cong tac quan ly nha nude vé hoi va dan van chinh quyén.

+ Thuc hién cong tac quan ly hé so can bo cong chure.

+ Phéi hgp cong chirc Tai chinh - K& toan thuc hién nhiém vu quan ly tai
san cong,.

- Thyce hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

2. Cong chirc Vin phong Thong ké: Ba Nguyén Thi Thu

- Tham muu, giup UBND xa t6 chirc thuce hién nhiém vy, quyén han cua
UBND xa trong linh vuc Véan phong; Vian thu luu trir; Cai cach hanh chinh trén
dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- Truc tiép thyuc hién c4c nhiém vy sau:

+ Gitip Cha tich UBND x3 thuc hién cong tac tiép nhan va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh theo co ché “ mét cira — mot cira lién thong”, phéi hop
cong chirc khdc trong cong tac xay dung chinh quyén dién tir.

+ Gitp Chu tich UBND x4 t6 chire tiép dan theo quy dinh. Thye hién tiép
nhén kién nghi, don thur khiéu nai, td céo cua cong dan chuyén dén Thuong truc
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xem xét, giai quyét theo tham quyén.

+ Phu trach codng tac cai cach hanh chinh, ky luat ky cuong hanh chinh;
theo ddi, kiém so4t tht tuc hanh chinh.

+ Phéi hop cong chirc Tu phap — Ho tich tham muu cho UBND xa cong
tac trién khai va dp dung Hé théng quan Iy chét lugng theo TCVN ISO tai co
quan UBND xa.

+ Thyc hién cong tac van thu, luu trir; cong tac quan ly con ddu co quan
theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh cia phép luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x3 giao.

3. Cong chirc Tai chinh — Ké toan: Ba Nguyén Thi Hong Thanh

- Tham muru, giip UBND x4 t6 chic thuc hién nhiém vu, quyén han cua
UBND x4 trong linh vue: Tai chinh, ké todn trén dia ban theo quy dinh ctia phép
[uat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dung du todn thu, chi ngan sach cﬁp xa dé trinh 1én cip c6 thim
quyén phé duyét; t6 chic thuc hién du toan va cac bién phéap khai thac ngudn
thu trén dia ban.

+ Té chire thuc hién céac hoat dong lién quan dén tai chinh, ngan sach theo
hudng dan cua co quan tai chinh cAp trén; thuc hién quyét toan ngan sach cap x3
va bao cao tai chinh, ngan sach theo quy dinh cua phap luat;

+ Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (gom ké toan thu, chi ngan sach
cap xd, ké toan cac quy cong chuyén dung ciing nhu cic hoat dong tai chinh
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khdc, ké todn tién mat, tién giri, ké toan thanh toan va ké toan vat tu, tai san...)
theo quy dinh cua phép luat;

+ Chu tri, phoi hop véi cong chu:c Vin phong Thong ké thuc hién nhiém
vu quan ly tai san cong, kiém tra, quet toan cac du én dau tu xay dung trong
pham vi quan 1y cia Uy ban nhéan dan c4p xa theo quy dinh.

- Thyc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cua phéap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao. _

4. Cong chirc Tw phap — H¢ tich: Gng Nguyén Ba Luwong

- Tham muu, gitip UBND x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
UBND x4 trong c4c linh vue tu phdp va h¢ tich trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat. :

- Trye tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Thyc hién nhiém vu céng tac tu phap, hd tich, ching thuc theo quy dinh
ctia phdp ludt; xdy dvng va quén ly co s& dit liéu vé hé tich trén dia ban; phoi
hop véi cong chirc Van hoa - xa hdi hudng dan xay dung huong udc, quy ude &
thon;

+ Tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan cap x4, bdo céo co quan c6 thim quyén xem Xét, quyét
dinh.

+ Cha tri, phbi hop cong chire Van phong Théng ké tham muu cho
UBND xd cong tac trién khai va 4p dung Hé thong quan 1y chét lugng theo
TCVN ISO tai co quan UBND xa.

S. Cong chirc Tw phap — Ho tich: Ba Vi Thi Thu Ha

- Tham muu, gitp UBND x4 td chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cta
UBND xa trong c4c linh vyc: cong tac thanh tra , phong chéng tham nhiing; pho
bién gido duc phap luit va tiép cong dan, t6 chirc hoa giai trén dia ban theo quy
dinh cua phép luét.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Phé bién, gido duc phap ludt; quan Iy ta sach phép luat, xay dung xa dat
chuén tiép can phap luat; t6 chirc phuc vu nhan dan nghién ctru phap luat; theo
ddi viéc thi hanh phap luét va t6 chire la"iy y kién nhan dan trén dia ban xa trong
viéc tham gia xay dung phap luat;

+ Chu tri, phéi hgp véi cong chirc khéc thyc hién cong tac hoa giai ¢ co
sO; xtr ly vi pham hanh chinh, tham gia cong tac thi hanh 4n dan sy trén dia ban.

+ Thyc hién nhiém vu cong téc thanh tra, phong chong tham nhiing; Phoi
hop céc bd phan chuyén mén theo dai, don déc viée giai quyét khidu nai, t6 cdo
va kién nghj cta cong dan.

- Thyc hi¢n céc nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luét chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x3 giao.

6. Cong chirc Vin héa — Xa hoi: Ba Nguyén Thi Thu



- Tham muu, gitp UBND x3 t6 chirc thuc hién nhiém wu, quyén han cua
UBND x4 trong cac linh vuc: lao dong viéc lam, thuong binh, x3 hi, chdm soc
tré em trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat.

- Tryc tiép thuce hién cac nhiém vy sau:

+ Theo doi, théng ké vé dan sb, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia
ban;

+ Theo ddi, tong hop, béo cdo vé sb lugng va tinh hinh bién déng cac doi
tuong chinh sach, ngudi cé cong va xa hoi; theo ddi, don déc viéc thuc hién va
chi tra cac ché do dbi véi nguoi huéng chinh sach xa hdi va nguoi ¢ cong;

+ Thuc hién cong tac quan ly nghia trang nhan dan, Pai tuong niém va
cac cong trinh lién quan;

+ Thyc hién céac hoat dong bao trg xa hoi, an sinh xa hdi va chuong trinh
giam ngheo trén dia ban;

+ Phoi hop thuc hién cong tac bao vé, chiam séc tré em trén dia ban;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phédp luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

7. Cong chire Vin héa — Xa hoi: Ba Nguyén Thi Oanh

- Tham muru, gitp UBND xa t6 chitc thuc hién nhiém vy, quyén han cua
UBND xa trong cac linh vyc: Van hoa, thé duc thé thao, du lich, thong tin,
truyén thong; y té, gido duc; cong tac quan ly di tich, tin ngudng, t6n gido; gia
dinh va thanh nién trén dia ban theo quy dinh cta phap luat.

- Truc tiép thuce hién cac nhiém vu sau:

+ Thuc hién cdc nhiém vy théng tin, truyén thong vé Puong 16i, chu
truong, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha nudc, tinh hinh kinh té - chinh
tri & dia phuong; ngan chin viéc truyén ba tu tuéng phan dong, mé tin di doan,
TNXH duéi moi hinh thirc; béo cdo thong tin, du luin quan ching vé cac van dé
an sinh, moi truong, van hoa xa héi ¢ dia phuong;

+ T chirc, theo d3i va bao cdo vé cac hoat dong vén hoa, thé duc, thé
thao, du lich, y té, gido duc, gia dinh va thanh nién trén dia ban; td chire thuc
hién viéc xdy dung doi séng vin hoa & cong dong dan cur va xdy dung gia dinh
van hoa trén dia ban;

+ Phu trach cong tac quan ly di tich, tin ngudng, ton gido; thuc hién nép
song van minh trong viéc cudi, viée tang, 18 hoi.

+ Phu trach cong tac quan ly dbi vai cac dich vu vin hda; cac cu lac bo,
nha van hoa cac thon;

+ Phoi hop, theo doi cong tac an toan thuc phém trén dia ban.

+ Chu tri, phéi hop véi cong chie Tu phap — Ho tich va Trudng thon xay
dung huong udc, quy udc o thon;

- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhén dan x3 giao.

8. Cong chirc Dia chinh — Xay dung: Ong Nguyén Vin Thanh




- Tham mu, giip UBND x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
UBND x4 trong céc linh vuc: quan ly dat dai, dia gi¢i hanh chinh, nong nghi¢p
trén dia ban xa theo quy dinh cua phap luat;

- Truc tiép thue hién cac nhiém vu sau:

+ Thu thap théng tin, tong hop s ligu, lap sb sach cac tai lidu va xay
dung béo cdo vé dat dai; tham gia xay dung quy hoach sir dung dat dai; kiém tra
viéc thuc hlen quy hoach, ké hoach sir dung dét dal da dugc co quan nha nudc
6 tham quyen phé duyét.

+ Phoi hop voi co quan chuyén mon cép trén trong viéc do dac, lap ban
dd dja chinh, ban d6 dia gi6i hanh chinh, giai phéng mit bing.

+ Lap va béo quéan ho S0 dia gidi hénh chinh ban do dia chinh ban do
chuyen nganh, s6 dia chinh, s6 muc ke sO cap giay chu'ng nhan quyén st dung
dat, so theo doi bién dong dat dai, s6 liéu thong ke, klem ké, quy hoach — ké
hoach str dung dat tai tru s& uy ban nhan dan x, cac mdc dia g101 hanh chinh...

+ Chu tri, phdi hop vdi cong chire khac thue hién cac thu tuc hanh chinh
trong viéc tiép nhan hd so va tham tra dé xdc nhén nguén gbe, hién trang dang
ky va sir dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong dét dai trén dia
ban; cong téc cdp GCN QSD dat, quyén s& hitu nha & va tai san gin lién véi dét;
xdy dung cdc ho so, van ban vé dat dai trén dia ban dé Chu tich UBND xa quyét
dinh hoéc bao cdo UBND cé‘ip trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua phap
luat.

+ Tham tra 1ap van ban dé UBND x4 trinh UBND huyén quyét dinh vé
viéc giao dat, thu hoi, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung dét cap gidy chimg
nhan quyén sir dung dat déi voi hd gia dinh va ca nhan va tb chire thue hién
quyét dinh do.

+ Tham gia hoa giéi, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 cdo lién quan
dén linh vuc quan 1y dét dai; phat hién va dé xuat bién phéap xur 1y déi voi céc
truong hop vi pham phép ludt vé dat dai.

+ Tham mwu UBND x4 cac vin ban vé linh vuc nong nghiép va phat trién
nong thon; té chirc van dong nhan dan 4p dung cic tién bo khoa hoc ky thuat
vao sin xuét, bao vé méi trudong; quan ly mang ludi thuy nong trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién céc nhiém vy khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh
va do Chti tich Uy ban nhan dén xa giao.

9. Céng chirc Dia chinh — XAy dung: Ong Nguyén Vin Tuin

- Tham muu, gitp UBND x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
UBND x4 trong cac linh vuc: xdy dung, ddu tu xdy dung, giai phong mat bing,
quan ly trat tu xay dung, do6 thi, giao thong, m6i truomg trén dia ban theo quy
dinh cua phap luét;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:



+ Thu thép thong tin, tong hop tai liéu s6 lidu va xay dung cac bio cdo ve
linh vuc xdy dung, dau tu xay dyng, giai phéng mat bang, quan ly trat tu xay
dung, do thi, giao thong, moi truong trén dia ban xa.

+ Thuyc hién béo céo, theo ddi, quan 1y va xir Iy vi pham vé TTXD. Theo
ddi cong tac trat tu xdy dung, do thi theo dung quy hoach dugc duyét, phat hién
va phdi hop véi cac co quan lién quan dé ngan chén xay dung trai phép trén dia
ban.

+ Giai quyét don thu, kién nghi clia cong dan lién quan dén cong tac giai
phéng mit bang, trit tu xay dung va céc cong viéc khac thude linh vuc phu
trach.

+ Chu tri, phéi hgp véi cong chirc khac thue hién céc thi tuc hanh chinh
trong viéc cap phép, cai tao, xay dung cac cong trinh va nha & trén dia ban.
Giam sét vé ky thuat cdc cong trinh xdy dung thudc tham quyén quan ly cua
UBND xa.

+ Phoi hgp véi cong chirc Pia chinh — X4y dung khéc thuc hién céc thu
tuc hanh chinh trong viéc tiép nhan hd so va thdm tra dé xac nhan nguén géc,
hién trang dang ky va st dung dét dai, tinh trang tranh chp dit dai va bién dong
dat dai trén dia ban; cong tac cap GCN QSD dit, quyén s hiru nha & va tai san
gan lién voi dat..

e th‘}if. hop ¥61 bd phan chuyén mén lién quan t6 chire thuc hién cong tac
quan 1y thaé sir dung dét phi nong nghiép, thué xay dung ddi véi nha tu nhan
trén dia ban xa. !

+ T6 chirc viéc xdy dung cac cong trinh thuy lgi; thyc hién tu b, bao vé
dé diéu; phong, chéng va khic phuc hdu qua thién tai, bdo lut; ngén chan kip
thoi nhitng hanh vi vi pham phap luat vé bao vé dé diéu...

+ To chirc thuc hién viée xdy dung, tu stra duong giao thong trong xa theo
phén cap.To chirc viéc bao vé, kiém tra, xir Iy cdc hanh vi xAm pham duong giao
thong ¢ dia phuong theo quy dinh ctia phap luat; huy dong su dong gop tu
nguyén ctia nhan din dé xay dung duong giao thong, cau, cong trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat.

+ Quan ly, kiém tra, bao vé viéc str dung nguf‘m nudce trén dia ban theo
quy dinh cta phap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phép luét chuyén nganh
va do Chii tich Uy ban nhén dan xa giao.

10. T6 quén Iy trat tw xdy dung - dé thi

- Tiép nhan va xac nhéan viéc chi dau tu xay dung cong trinh np hé so
lién quan dén viéc xdy dung cong trinh trén dia ban theo quy dinh.

- Kiém tra cdc chii du tu xay dung trén dia ban trong viéc chap hanh céc
quy dinh cta phap luat vé quy hoach xay dung, thiét ké xay dung di duogc cac co
quan c¢6 tham quyén phé duyét; phat hién va kip thoi ap dung céac bién phap
ngdn chdn, xu ly cac hanh vi vi pham phap luat nhu: xay dung khong phép, sai



phép, lan chiém khéng gian, vi pham quy dinh cua phap luat vé bao vé moi
truong, quan 1y va sir dung dat dai va cac hanh vi vi pham phap luat khac lién
quan dén hoat dong xay dung.

- Lap hod so, xir Iy vi pham theo tham quyén hodc kién nghi co quan ¢o
tham quyén bién phap xir Iy vi pham trat tw xdy dung theo chirc nang, nhiém vu
dugc giao.

- Thong bao cong khai, hang ngay tat ca cac truong hop vi pham lién quan
dén xdy dung trén dai truyén thanh xa, phuong tién thong tin dai ching va hinh
thire xu ly.

- Téng hop tinh hinh trat ty xdy dung trén dia ban, dinh ky hoat dong dot
xuat, bao cao UBND xd va Boi TTXD huyén;

- Phi hop véi cac ban nganh, doan thé, cac thén té chirc tuyén truyén,
van dong t6 chirc c4 nhan chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat
veé trit tu xay dung, quan ly dét dai va bao vé moi truong trén dia ban xa.

- Thye hién nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat, sy phan cong cua
Chi tich UBND x va ctia nganh doc cdp trén.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Thanh vién UBND x4, cong chirc thudée UBND x4 va cde to chire, ¢4 nhén
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nayee
Noi nhin: é
- Nhu Diéu 3; :
- UBND huyén Gia Lam;

- bU - HDND «xa;

- MTTQ x4 va ban, nganh, doan thé;
- Cac thon;

- Luu: VP.




